
 

Der Leitwolf. 
Als Erfinder des modernen Turmdrehkranes 
setzt WOLFFKRAN Meilensteine in der Kran-
technologie. Ein WOLFF ist das Logistikzentrum 
der Baustelle, geschaffen für wirtschaftliches  

und intelligentes Bauen.

Für unsere Abteilung Order Processing Sales mit Standort in Baar/Kanton Zug in der Schweiz suchen wir zum nächstmöglichen Zeit-
punkt einen selbstständigen, teamfähigen und kundenorientierten 

 
VERKAUFSSACHBEARBEITER ORDER PROCESSING (M/W/D) 
 
Unsere Turmkrane gehören zu den besten der Welt, weshalb man sie auf allen grossen Baustellen weltweit finden kann. Als internationales 
Unternehmen mit deutschen Wurzeln ist es uns wichtig, starke Teams zu bilden, die dort sind, wo die Arbeit geschieht.  
 
Daher suchen wir an unseren bestehenden Standorten nach einer zusätzlichen Verstärkung mit einer klaren und engen Einbindung in Unter-
nehmen und Team: 
•   Lanzendorf/Wien in Österreich – in den Büros unseres Vertriebs- und Kundenservicecenters 
•   Luckau in Deutschland – in den Büros unseres zweitgrössten Produktions- und Instandsetzungsstandortes 
•   Heilbronn in Deutschland – in den Büros unseres Stammwerkes 
Und ganz wichtig: nach erfolgreicher Einarbeitung sind Home-Office-Tage möglich! 
 
Ihre Herausforderung 
Als neues Mitglied im Team Order Processing Sales übernehmen Sie 
•   die komplette Auftragsabwicklung von Turmdrehkranen und deren Komponenten 
•   die Abklärung verschiedener Zahlungssicherheiten und Zahlungsmodalitäten im nationalen und internationalen Geschäft in 

Zusammenarbeit mit Banken 
•   die Betreuung von internationalen Kunden und Außendienstmitarbeitenden sowie eine kontinuierliche Auftragsverfolgung 
 
Ihr Aufgabengebiet 
•   Komplette Auftragsbearbeitung, angefangen bei der Vertragsprüfung über die Klärung von Zahlungssicherheiten, Verfügbarkeitsprüfung, 

Angebotserstellung, Auftragserfassung/Bestätigung bis hin zur Versandorganisation und Fakturierung 
•   Bearbeitung von Werbeartikelbestellungen 
•   Koordination der Produktion und der Auslieferungstermine in Zusammenarbeit mit Produktionsstätten 
•   Mithilfe bei der Optimierung von SAP-Prozessen 
 
Ihr Profil 
•   Kaufmännische Ausbildung oder technische Grundausbildung mit kaufmännischer Weiterbildung 
•   Mehrjährige Berufserfahrung in der kaufmännischen Abwicklung von Anlagenaufträgen weltweit 
•   Fundierte Kenntnisse in Auftragsabwicklungssystemen und mit Abwicklungsprozessen 
•   Sehr gute SAP R/3- und MS Office-Kenntnisse 
•   Deutsch, Englisch und Französisch in Wort und Schrift 
•   Strukturierte, gut organisierte Arbeitsweise 
•   Flexibilität und Belastbarkeit 
•   Teamplayer mit ausgeprägter Kommunikationsfähigkeit 
•   Freude an gelegentlicher Reisetätigkeit 
 
Ihre Zukunftsperspektive im WOLFF-Team 
Wir bieten Ihnen ein international ausgerichtetes, umfassendes und forderndes Aufgabengebiet in einem ambitionierten Unternehmen mit 
hohem Wachstumspotenzial. Sie kennen die Anforderungen in der Abwicklung von internationalen Anlagen. Mit Übersicht und Fachwissen 
meistern Sie die Herausforderung, alle Fäden in der Hand zu behalten. Dabei sind uns Ihre Ideen wichtig, Ihr Engagement wird wahrgenommen. 
 
Ihre Vorteile auf einen Blick 
•    Attraktive Vergütung - gemäß §9 Absatz 2 Gleichbehandlungsgesetz sind wir verpflichtet, das Mindestgehalt lt. geltendem KV für diese Position 

i.H.v. € 2.017,76 brutto/Monat (Verwendungsgruppe III) bei 14 Gehältern/Jahr zu nennen. Allerdings geben wir uns nicht mit Mindeststandards 
zufrieden - Sie mit Sicherheit auch nicht! 

•   Spannende, abwechslungsreiche Aufgaben und internationale Zusammenarbeit 
•   Mitarbeiter*innen-Empfehlungsprogramme 
•   Honorierung von Dienstjubiläen 
•   Home-Office möglich 
 
Das klingt, als wäre es der richtige Job für Sie?  
Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung mit Angaben zu dem gewünschten Arbeitsort, dem möglichen Eintrittstermin und Ihren Gehaltsvor-
stellungen an unser Personalbüro unter career@wolffkran.com. Erste fachliche Fragen beantwortet Ihnen gerne unsere Leiterin Auftrags-
abwicklung, Frau Zimmermann, unter Telefon +41 41 766 85 73. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Folgen Sie uns auf 
 
  
 
WOLFFKRAN ist ein international agierender Hersteller, Vermieter und Serviceprovider von Turmdrehkranen mit Niederlassungen 
in Europa, im Nahen Osten und in den USA.  Als Technologie- und Qualitätsführer erarbeiten wir für jeden Kunden und jede Bau-
stelle die optimale Lösung. Absolute Zuverlässigkeit, bester Service und die Nähe zu unseren Kunden haben uns seit Jahrzehnten 
zur Nr. 1 gemacht. Diese Position bauen wir mit motivierten Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen, ständigen Innovationen und ge-
zielter Expansion weiter aus. 
 
WOLFFKRAN International AG  •  Personalbüro  •  Baarermattstraße 6  •  6340 Baar  •  www.wolffkran.ch

http://www.wolffkran.com
mailto:career@wolffkran.com
http://www.wolffkran.ch
https://www.youtube.com/channel/UCTb28NAeQ9dEQ1If7Nk4oVA
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