
Folgen Sie uns
auf Social Media

Sachbearbeiter Personal - Lohn & Gehalt (Lohnbuchhaltung) (m/w/d)
 Personal  Vollzeit  Luckau (DE)

The Leader of the Pack!
WOLFFKRAN ist ein international agierender Hersteller, Vermieter und Serviceprovider von Turmdrehkranen mit Niederlassungen in Europa, im Nahen Osten
und in den USA. Als Technologie- und Qualitätsführer erarbeiten wir für jeden Kunden und jede Baustelle die optimale Lösung. Dies gelingt uns mit engagierten
Mitarbeiter*innen, die an der ständigen Innovation und strategischen Expansion arbeiten.

Wenn Sie Teil dieses dynamischen Umfelds sein wollen, eigenverantwortlich handeln und sich kontinuierlich weiterentwickeln möchten, dann werden Sie
Mitglied der WOLFFKRAN Family.

Welche Aufgaben erwarten Sie?

■ Betreuung der Mitarbeitenden und Führungskräfte in Alltags-, sozial- und
steuerrechtlichen Fragestellungen

■ Selbstständige, termingerechte Vorbereitung und Erstellung der
monatlichen Entgeltabrechnungen (eine umfassende Einführung ist
gewährleistet)

■ Anlage und Pflege der Personalstammdaten vom Eintritt bis zur
Beendigung des Arbeitsverhältnisses

■ Prüfung und Erfassung von Abrechnungsbelegen, Erstellung von
Arbeitsverträgen, Bescheinigungen sowie Korrespondenz mit
Krankenkassen und Behörden

■ Unterstützung im Recruiting-Prozess: Sie wirken aktiv bei der Suche und
Auswahl neuer Talente mit, gestalten Stellenanzeigen, begleiten den
Auswahlprozess und sorgen für eine professionelle Kommunikation mit
Bewerbenden.

Was ist Ihr Anforderungsprofil?

■ Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung im
Bereich Personal oder Qualifizierung geprüfte/r
Personalfachkauffrau/mann

■ Berufserfahrung in der Personalbetreuung und -abrechnung, versierter
Umgang mit einem gängigen Programm zur Gehaltsabrechnung

■ Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht
■ Kommunikationsstarke Persönlichkeit mit lösungsorientierter, proaktiver

Arbeitseinstellung
■ Sehr gute Kenntnisse in MS Office erforderlich
■ Gute Englischkenntnisse sind wünschenswert

Das klingt interessant für Sie? Dann bewerben Sie sich bitte direkt, unter Angaben zum nächstmöglichen Eintrittstermin und Ihrer Gehaltsvorstellung. Bitte
verwenden Sie dafür den Button "Jetzt bewerben" oder gehen Sie auf unsere Karriereseite unter www.wolffkran.com

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
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Kontaktdetails
Sie sind interessiert oder haben Fragen?

Ihre Ansprechperson für Fragen:
Human Resources 

Jennifer Dillan
+49 35456 674 213

WOLFFKRAN Werk Brandenburg GmbH
Frederik-Ipsen-Straße 5

Luckau, Deutschland

https://www.linkedin.com/company/wolffkranofficial
https://www.linkedin.com/company/wolffkranofficial
https://www.facebook.com/wolffkran
https://www.facebook.com/wolffkran
https://www.instagram.com/wolffkranofficial/
https://www.instagram.com/wolffkranofficial/
https://www.youtube.com/channel/UCTb28NAeQ9dEQ1If7Nk4oVA
https://www.youtube.com/channel/UCTb28NAeQ9dEQ1If7Nk4oVA

